附件一
湖南农业大学教育基金会接待审批表
 
□ 公务接待　□ 业务接待　　　　　　　　　　　 年　 月　 日　　　　 
	接待事由
	

	来客人员 
情　　况
	姓名
	
	工作
单位
	
	合计人数

	
	职务
职称
	
	来会
时间
	
	

	
	随员情况与姓名职务（可附页）：
















	就餐时间
	
	就餐地点
	
	就餐标准
（元/人）
	

	是否报销
交通费
	是
	是否报销
住宿费
	是
	经办人
	

	
	否
	
	否
	
	

	秘书长
审批意见
	

	备　注
	


注：1.本清单与公函/邀请函一起作为报销凭证；　　　　　　　　　　　　
　　2.公务接待不可报销交通费及住宿费。
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